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Malumlar1 oldugu iizere, 4447 sayili Issizlik Sigortas1 Kanununun Ek 3 {incii maddesi
kapsaminda Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanliginca cikarilan Tebliglerde yer alan ulusal
yeterliliklerde/mesleklerde 5544 sayili Mesleki Yeterlilik Kurumu (MYK) Kanunu kapsaminda
yetkilendirilmis smav ve belgelendirme kuruluslar1 tarafindan gerceklestirilecek sinavlarda
basarili olan kisilerin sinav ve belge ticretleri Bakanligimiz tarafindan belirlenen Usul ve Esas
dahilinde Issizlik Sigortas: Fonundan karsilanmaktadir.

25/06/2015 tarihinde yiiriirliige giren “Tehlikeli ve Cok Tehlikeli Isler Simfinda Yer Alan
Mesleklerde Mesleki Yeterlilik Kurumu Kanunu Kapsaminda Mesleki Yeterlilik Belgesi Almaya
Hak Kazanan Kisilerin Swav ve Belge Ucretlerinin Issizlik Sigortas: Fonundan
Karsilanmasina Iliskin Usul ve Esaslar” da 02/03/2017 tarihinde yapilan degisiklikle,
calisanlarin sinav licretlerinin igverenleri tarafindan karsilanabilmesine imkan saglanmistir.

Bu cergevede, anilan Usul ve Esasin uygulanmasina yonelik ortaya ¢ikan tereddiitleri gidermek,
diger tesvik uygulamalarinda yeknesakligi saglamak ve yetkilendirilmis belgelendirme
kuruluslarinca uyulmasi gereken kurallar diizenlemek amaciyla isbu Genelge hazirlanmis olup,
boliimlerine asagida yer verilmistir.

A) GENEL KURALLAR

1) MYK Mesleki Yeterlilik Belgesi Zorunlulugu kapsaminda 4447 sayili Kanun (Ek
Madde-3) kapsaminda uygulanan tesvikten sadece;
o {lgili Tebliglerin yayim tarihinden sonra sinav(lar)a girmis,
e Sinav Oncesinde sinav iicreti 0denmis veya sinav iicreti tutarinca teminat
gosterilmis,
e Girmis oldugu sinav(lar) sonucunda belge almaya hak kazanmig

kisi(ler) bir defaya mahsus olarak yararlanabilir.

2) Kisilerin tegvikten yararlanmak isteyip istemediklerine ve sinav iicretlerinin hangi usule
gore karsilanacagina iligkin beyanlan Yetkilendirilmis Belgelendirme Kurulusu (YBK)
tarafindan bagvuru esnasinda alinir. Smav ve belge iicretlerinin iigiincii kisi veya kurulus
tarafindan karsilanacag1 durumlarda ekte yer alan “EK-1 Tek Nokta Bagvurusu Formu”
tiglincii kisi veya kurulus tarafindan doldurulup imzalanarak YBK’ye teslim edilmelidir.

3) Simnavin gerceklesme tarihinden dnce sinav ticretinin sinavlari yapacak YBK’ye 6denmis
ya da YBK’ye teminat gosterilmis olmasi gerekmektedir. Sinav iicretlerinin YBK’lere
O6denmesi ya da teminat gosterilmesi asagida belirtilmis iki usulden birine gore
gerceklestirilir:
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a) Pesin,

b) 4734 Sayili Kamu Ihale Kanunun 34 iincii maddesinde belirtilen degerlerde

teminat gosterilmek suretiyle.
Yukarida belirtilen 6deme yontemlerinin disinda kalan 6deme segenekleri (cek, senet
vb.) kullanilmayacaktir.
Tek Nokta Basvurularmma iligkin 6demeleri gergeklestirebilecek iigiincii kisi veya
kuruluslar; adaylarin isverenleri, adaylarin ya da isverenlerinin mensubu oldugu
sendika, dernek, vakif vb. sivil toplum kuruluslari ile meslek kuruluslarindan ibarettir.
Bu nitelikleri tasimayan ve fatura kesme yetkisi bulunmayan gergek kisiler ile talep

toplama merkezlerinin, yatirimcilarin, girisimcilerin, aracilarin ve smav ve
belgelendirme siirecleri ile ilgisi olmayan kisilerin pesin ya da teminat gosterilmesi
suretiyle bagvurularinin alinmasi kesinlikle yasak olup bu bagvurularinin YBK’ler
tarafindan reddedilmesi gerekmektedir. Bu kapsamda yapilacak tiim 6deme iglemlerin
bu maddede belirtilen kuruluslarin kendilerine ait banka hesaplarindan
gerceklestirilmesi gerekmektedir.

YBK’ler, MYK tesvikleri kapsaminda adaylardan sinav iicreti almadan ya da sinav
Ucretlerini kendi 6z kaynaklarindan karsilayarak Olgme, degerlendirme ve
belgelendirme hizmeti sunamaz.

Herhangi bir iiretici, tirettigi iiriinlerin MYK Mesleki Yeterlilik Belgesi sahibi meslek
erbaplar1 tarafindan uygulanmasini istemesi halinde sosyal sorumluluk projeleri
kapsaminda bu meslekleri icra eden ve belge sahibi olmak isteyen kisiler adina “Tek
Nokta Bagvurusu” yapabilir. Bu bagvurularin “Tek Nokta Bagvurusu” olarak
degerlendirilebilmesi i¢in YBK ile iiretici firma arasinda MYK ’nin bilgisi dahilinde bir
protokoliin imzalanmasi, YBK’nin tarafsizliga iliskin gerekli biitiin dnlemleri almasi,
sosyal sorumluluk projesinin tiim taraflarin erisebilecegi bir web sitesi araciligiyla ilan
edilmesi, protokol ve alinan dnlemlerin Kurumumuz ile paylagilmasi gerekmektedir. Bu
kapsamda Kurum tarafindan onaylanan bagvurular “Tek Nokta Bagvurusu” kapsaminda
degerlendirilecektir.

Bakanliklar, kamu kurum ve kuruluslar: tarafindan mevzuat kapsaminda gérevlendirilen
ve yetkilendirildikleri konular diginda hizmet sunulmasina izin verilmeyen kuruluglar
(Om: Ortak Saglhk ve Giivenlik Birimleri, Yap: Denetim Kuruluslari, Ozel Siriicii
Kurslar, Riskli Yapilarm Tespiti i¢in Yetki Verilen Kurum ve Kuruluglar vb.) ile talep
toplama, sinav yeri organize etme vb. hususlarda sozlesme yapilamaz ve herhangi bir
sebeple ilgili kuruluglara sinav ve belgelendirme faaliyetleri kapsaminda bir bedel
O0denemez.

YBK ler ile “Tek Nokta Bagvurusu” yapan iigiincii kisi veya kurulus arasinda smavlarin
gerceklestirilmesine iliskin sdzlesmeler yapilabilir ancak sinava katilacak aday sayisi
fark etmeksizin sinav iicreti yukarida belirlenen kurallar ¢er¢evesinde alinmadan sinav
yapilamaz.

Tek nokta bagvurusu kapsaminda gerceklestirilen sinavlarda adaylar adina 6deme
yapacak tiglincli kisiye veya kurulusa adaylarin smnavdan bagarili olacagina iliskin
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taahhiitte bulunulamaz ve bu durum tek nokta bagvurusunu yapmus taraf ile yapilacak
s6zlesme ya da benzeri dokiimanda garanti altina alinr.

10) YBK’ler tarafindan olusturulan “Bagvuru Formu” sinava girecek aday(lar) tarafindan
basvuru esnasinda doldurulmalidir. Aday(lar)in ‘Bagvuru Forumu’ndaki beyani esas
alinir ve MYK Web Portalinda sinav olusturulurken sinava girecek aday(lar)in IBAN
numarasi, telefon numarasi, elektronik posta adresleri ile MYK tarafindan talep edilen
diger bilgileri MYK Web Portalina kaydedilir. Bireysel bagvuru kapsamindaki tegvik
bildirimlerinde, bir IBAN numaras1 sadece bir kez kullanilabilir. Bu nedenle “Bireysel
Bagvuru” kapsamindaki aday(lar) bildirilirken IBAN numarasi kismina dogru,
kullanilan, agik vadesiz TL hesabina ait IBAN numarasinin yazilip yazilmadig: teyit
edilmeli ve adaydan paylastig: bilgilerin dogruluguna iliskin taahhiit alinmalidir. Tek
Nokta Bagvurusu kapsamindaki adaylar bildirilirken ise bagvuru formundaki ve MYK
Web Portal bildirimindeki IBAN numarasi kismi bos birakilmalidir.

11) Sinav bedellerine iligkin tiim 6deme veya teminat gosterme islemleri sinav tarihinden
once tamamlanmig olmalidir.

12) MYK tarafindan YBK’ye yapilacak tesvik geri 6demelerinde YBK’ye ait MYK Web
Portalinda kayith olan banka hesab1 dikkate alinacaktir.

13) YBK ve iigiincii kisi veya kurulus arasindaki tiim 6deme ve iade islemleri YBK’ye ait
herhangi bir banka hesabi lizerinden gergeklestirilebilir.

14) Her aymn 25’1 giin bitimine kadar MYK Web Portal {izerinden yapilan belge talebi
yapilmis adaylar ilgili ayin tesvik bildiriminde yer alabilirler. Bu tarihten sonra belge
talebi yapilan adaylarin tegvik bildirimleri takip eden ay yapilabilecektir.

15) Her ayn 25°i ile takip eden ayin 3’1 arasinda tegvikten yararlanma hakki elde etmis
kisilere Issizlik Sigortas1 Fonundan geri 6denecek tutarlara iligkin liste(ler) YBK yi
temsil ve ilzama yetkili kigi(ler) tarafindan her sayfasi paraflanip son sayfasi
imzalanarak MYK Web Portalina yiiklenmeli ve resmi yazi ekinde MYK’ye
iletilmelidir. Resmi tatiller ve MYK’nin gerekli gordiigii hallerde bu siire uzatilabilir
ya da bildirim tarihleri degistirilebilir.

16) Belge almaya hak kazanan kisilerin magdur edilmemesi i¢in sinav sonuglari ile belge ve
tesvik taleplerinin ivedilikle MYK’ye bildirilmesi gerekmektedir. Aday(lar)in girmis
oldugu smav(lar)a iliskin YBK’ye herhangi bir itiraz/sikayet iletilmemisse veya MYK
ya da TURKAK tarafindan yiiriitiilen herhangi bir inceleme/denetim bulunmuyorsa
ilgili aday(lar)in son smav(lar)inin gerceklestirildigi tarih itibariyla ayni aym sonunda
tesvik talebi YBK tarafindan MYKye iletilmelidir. Sinavin ger¢eklesme tarihi ile tesvik
bildirim tarihi arasinda 7 giinden kisa siire olmasi halinde ilgili sinavda basarili olan
adaylarin tegvik bildirimi en geg takip eden ay igerisinde yapilmalidir.

17) Smav ve belgelendirme faaliyetlerinin yiiriitiilebilmesi igin sinav merkezi, sinav
yapici/degerlendirici, sinav materyali vb. temini i¢in ii¢lincii taraflar ile Kurumumuza
bildirmek sartiyla sézlesme imzalanabilir. Ancak sinav ve belgelendirme siire¢lerinin
yiriitiilmesinden YBK sorumludur ve séz konusu sorumluluk tagere edilemez. Bu
sebeple, YBK’lerin Kurumumuza bildirimde bulunmadigi hizmet alimlar1 yaptiginin
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tespit edilmesi halinde mevzuat kapsaminda islem yapilacaktir. Hizmet alimlarinin yani
sira sinav ve belgelendirme siireglerinde gorevlendirilecek personel ile personele iliskin
gerekli bilgi ve belgelerin de MYK Web Portal lizerinden Kurumumuz ile paylasilmasi
gerekmektedir. YBK ile hizmet sdzlesmesi imzalamis firmalarin ¢alisani olan ancak
MYK Web Portal iizerinden bildirimi yapilmamis kigilerin  smavlarda
gorevlendirilmemesi ve sinav alaninda yer almamasi gerekmektedir.

B) BASVURU USULU VE SINAV UCRETLERININ GERI ODENMESI

1)
2)

3)

4)

1)

2)

3)

4)

3)

6)

a) Bireysel Bagvuru
Adaylar MYK ’nin internet sitesinde de yayimlanan sinav bagvurusu yapilacak YBK nin

sinav licret tarifesine gore ilgili sinav iicretini YBK’ye dder.

Aday basvuru esnasinda tesvikten yararlanmak istedigini belirtir ve kendi adina kayitli
(ac1k, vadesiz TL hesabina ait) IBAN numarasin1 YBK’ye bildirir.

YBK basvuru yapan aday adina fatura keser. MYK tarafindan yapilacak kontrol ve
denetimlerde sinav iicretlerinin 6denmesine iligkin fatura, dekont vb. evraklar MYK
tarafindan gorevlendirilen personele sunulmak zorundadir.

YBK tarafindan MYK’ye bildirilmis olan tesvikten yararlanma talebinde yer alan
kisilerin IBAN numarasina Bakanlar Kurulunca belirlenen limitler dahilinde smav
iicreti tutari iade edilir.

b) Tek Nokta Basvurusu (Pesin)
Tek nokta bagvurusu asgari 10 kisilik aday grubu i¢in yapilabilir. 10 kisinin ayni ulusal

yeterliligin sinavina girme zorunlulugu bulunmamaktadir. YBK’lere yapilacak iade
0demelerinde herhangi bir kisi sinirlamasi bulunmamaktadir.

Sinav iicretleri MYK tarafindan belirlenen kurallar dahilinde tigiincii kisi veya kurulus
tarafindan YBK’lere pesin olarak ddenir.

Belgelendirme kararimin akabinde tesvikten yararlanma hakki kazanan adaylarin sinav
ticretleri YBK’ler tarafindan Bakanlar Kurulunun belirlemis oldugu iist limitler
dahilinde ii¢iincii kisi veya kurulusa iade edilir.

YBK’lerin tek nokta basvurusu kapsaminda ii¢lincii kisi veya kuruluslarin sinav
ticretlerine iligkin 6deme aldig1 ve iade yaparken kullandigi IBAN numaras1 YBK’ye ait
olmalidur.

YBK; iiclincii kisi veya kurulug tarafindan imzalanmig Bagvuru Formunu, geri 6denen
sinav ticretine iliskin 6deme dekontunu, 6deme yapilan tarihten itibaren 72 saat sonra
alinmis ve bu tarih araligini gosteren banka hesap ekstresini tesvik listeleri ile birlikte
MYK Web Portalina yiiklemelidir.

Adaylarin tamaminin veya bir kisminin sinavlarda basarili olmasi halinde bu kisilerin
Bakanlar Kurulunca kargilanan tist limit dahilinde sinav {icretlerinin toplami tigiincii kigi
veya kurulusa YBK tarafindan iade edilecektir. Ugiincii kisi veya kurulus talep ettigi
iade tutarimi ispatlayici bir belge (iade faturasi, makbuz, alindi belgesi vb.
gibi) diizenlemek suretiyle YBK’lere iletmelidir. Talep edilen belgelerin {izerine
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tigiincii kisi veya kurulus tarafindan “4447 sayili Issizlik Sigortast Kanunun Ek 3.
Maddesi kapsaminda Issizlik Sigortas: Fonundan geri alinabileceginden tarafinizdan
almis oldugum hizmete ait bedel olan ..... -TL tutarin firmamiza iadesi amaciyla
diizenlenmigtir” ibaresi diisiilmelidir.

YBK ’nin iletmis oldugu kanit ve kayitlar MYK tarafindan incelenir ve uygun goriiliirse,
iade dekontunda yer alan tutar icin MYK Web Portali iizerinden tesvik geri ddemesi
onayi verilir. S6z konusu kanit ve kayitlarin asillari sinav kayitlarinin muhafaza edilmesi
gereken siire boyunca YBK kayitlarinda saklanir.

MYK, o6deme onay1 verildikten sonra sinav iicret iadelerini Bakanlar Kurulunun
belirledigi iist limitler dahilinde toplu olarak YBK’ye ait MYK Web Portalinda
belirtilen banka hesabina yapar.

¢) Tek Nokta Bagvurusu (Teminat Gosterilmesi Suretiyle)
4734 Sayili1 Kamu Thale Kanunun 34 iincii maddesinde belirtilen degerler iigiincii kisi

veya kurulus tarafindan tek nokta bagvurusunda belirtilen sinav ticretine karsilik teminat
olarak gosterilebilir.

Teminat tutar: iiglincii kisi veya kurulus tarafindan karsilanacak toplam sinav iicreti
tutarindan diisiik olamaz.

Teminat siiresi ilk bagvuru tarihinden itibaren bir yildan az olamaz.

YBK tarafindan belgelendirme karar1 alindiktan sonra tegvikten yararlanma hakki elde
etmis kisilere iligkin geri 6denecek tutarlarin bilgisi ile istenen kayitlar MYK ’ye iletir.
MYK, Bakanlar Kurulu kararinda belirtilmis {ist limitleri agmayacak sekilde ilgili sinav
ticretlerini YBK’ye ait banka hesabina iade eder.

Ucretsiz smav haklarmin tiimiinii kullanmis ancak belge almaya hak kazanamamuis
kisilerin sinav iicretleri ile Bakanlar Kurulu iicret tarifesinin iistiinde kalmasi nedeniyle
geri ddenemeyen sinav iicret farklar iigiincii kisi veya kurulus tarafindan YBK’ye
ddenir. Ugiincii kisi veya kurulus tarafindan s6z konusu 6demelerin yapilmamasi
halinde ilgili teminat YBK tarafindan irat kaydedilir. YBK’nin alacagi bedel mahsup
edildikten sonra kalan tutar tiglincii kisi veya kurulusa iade edilir.

Bagvuru listesinde yer alan adaylardan bir kisminin sinavlarda basarili olmasi halinde
tigiincii kisi veya kurulus tarafindan ekte formati yer alan “EK-2 Ugiincii Kisi veya
Kurulus Kismi Odeme Muvafakatnamesi” imzalanir.

Teminatin YBK tarafindan iigiincii kisi veya kurulusa iade edilmesi durumunda ekte
format1 yer alan ve iigiincii kisi veya kurulus tarafindan imzalanmis “EK-3 Ugiincii Kisi
veya Kurulus Muvafakatnamesi” YBK kayitlarinda muhafaza edilir. Muvafakatname
YBK tarafindan MYK Web Portalina bildirilir. Teminatin alinmasi ve iadesine iligkin
tim kayitlar smav kayitlarinin muhafaza edilmesi gereken siire boyunca YBK
kayitlarinda saklanir.
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C) HATALI BiLDiRiMLER VE SINAV IPTALLERINDE ATILACAK ADIMLAR

1)

2)

3)

4)

5)

YBK’nin sinava giren kisinin IBAN numarasint MYK’ye yanlis (adaymn bildirmis
oldugu IBAN numarasindan farklr) bildirmesi nedeniyle tesvik geri ddemesinin MYK
tarafindan farkl bir kisinin IBAN numarasina yapilmasi sonucunda adaya 6denemeyen
tutarin bu durumun tespitinden itibaren 10 is gilinii igerisinde adaya ait dogru IBAN
numarasina YBK tarafindan yatirilmasi ve YBK’nin yapmis oldugu 6demeye iliskin
dekontun aday dosyasinda tutulmas: gerekmektedir. Kendi hesabina yanlighkla 6deme
yapilan kisinin daha sonra tegvikten yararlanma hakki elde etmesi durumunda kisiye
tesvik geri 6demesi yapilabilmesi igin yanlislikla geri 6deme yapilmis olan IBAN
numarasindan farkli, kisiye ait bir IBAN numarasmmin MYK’ye bildirilmesi
gerekmektedir.

Adaymn IBAN numarasini YBK’ye yanlis veya hatali bildirmesinden dolay: tesvik
tutariin bagka kisi veya kurulus hesaplarina yatirilmis olmast durumunda, YBK
adaylarin bildirdigi IBAN numarasini kayit altina aldign (Basvuru Formu, Tegvikten
Yararlanma Dilekgesi vb.) siirece bu tip durumlarda YBK’nin sorumlulugu
bulunmamaktadir. Yanlis veya hatali IBAN numarasi ile bagvuru yapmis adayin
bildirimde bulundugu hesaba 6deme gergeklesmis ise s6z konusu adaya yeniden bir
odeme yapilmaz. Eger aday sehven YBK’ye ait IBAN numarasim bildirmis ve geri
0deme YBK’nin hesabina yapilmissa YBK nin ilgili ticreti hak eden kisiye ait IBAN
numarasina bu durumun tespitinden itibaren 10 is gilinii igerisinde yatirmasi ve yapmis
oldugu 6demeye iligskin dekontu aday dosyasinda tutmasi gerekmektedir.

IBAN numarasinin hatali bildirilmesi sonucu adaya 6deme yapilamamasi ve banka
akibet dosyasinda “iade edildi” olarak goriilmesi halinde adaym IBAN numarasinin
portal {izerinden giincellenmesi gerekmektedir.

YBK ’nin hatal1 islem yapmasi sonucu adaya fazla 6deme yapilmasi halinde aradaki fark
Fona iade edilmek iizere MYK’ya; adaya eksik 6deme yapilmasi halinde ise aradaki
fark adaya YBK tarafindan 6denmelidir.

YBK tarafindan gergeklestirilen i¢ denetim, i¢ dogrulama vb. faaliyetler ile MYK veya
TURKAK tarafindan yiiriitiilen inceleme ve denetim sonucunda, sonug¢ bildirimi
yapilmis smavin iptaline iliskin karar alinmasi durumunda tesvikten yararlanmig
kisi(ler)in belgesi MYK Web Portal iizerinden iptal edilmeden once smavlar iptal
edilen kisilerin Issizlik Sigortas1 Fonundan karsilanmis tegvik bedelleri ile belge masraf
karsiligit YBK tarafindan MYK’nin ilgili banka hesabina bu durumun tespitinden
itibaren 10 is giinii icerisinde aktarilir ve 6demeye iliskin dekont, iptal sebebi olan
kayit(lar) resmi yazi ekinde MYK’ye iletilir. MYK Web Portaldan ilgili smav i¢in
diizeltme (iptal) talebi olusturulur. Belge iptal talebi MYK Web Portal iizerinden
onaylanan kisilerin belgeleri geri ¢agirilir. Belgesi iptal edilen kisi i¢in yeni sinav ¢agrisi
yapilir ve adaym da kabul etmesi halinde YBK tarafindan uygunsuzluklan ortadan
kaldirilmis, mevzuata uygun bir sekilde sinav gerceklestirilir. Bu durumda adayin
katilacagi sinav i¢in YBK tarafindan smav iicreti talep edilir. Ancak adaym, sinav
cagrisina olumsuz cevap verme hakki bulunmaktadir. Bu durumda adaymn sinav
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ticretinin tamam tesvikten geri 6denmemis ise kalan miktar YBK tarafindan adaya iade
edilir ve YBK’nin yapmis oldugu d6demeye iliskin dekontu aday dosyasinda tutmasi
gerekmektedir.

Sonug bildirimi yapilmamis bir sinavin iptal edilmesi halinde aday(lar)a kalan ticretsiz
sinav haklar sakli tutularak ticretsiz bir sinav hakki daha taninir.

Tesvikten yararlanmak istemedigi halde YBK tarafindan tesvikten yararlanacagi
bildirilen kigilere geri 6deme yapilmis olmasi durumunda, YBK tesvikten geri ddenmis
tutarlar ile belge masraf kargiliklarim1 MYK’nin ilgili hesabina aktarmali ve 6demeye
iliskin dekont resmi yazi1 ekinde MYK’ye iletilmelidir. MYK’nin belirledigi sorumlu
Kurum personeli ile irtibata gegilerek adaylarin tesvik durumu MYK Web Portal
lizerinden “tesvikten yararlanmayacak” olarak diizeltilmelidir. Aday daha sonra bagka
bir sinava girerek tesvikten yararlanma hakki: elde ederse kendisine ait bagka bir IBAN
numarasi bildirmesi gerekmektedir.

C) SINAV UCRET TARIFELERI

1y

2)

3)

4)

YBK’ler MYK Web Portal iizerinde yayinlanan smav iicret tarifeleri haricinde
herhangi bir sinav bedel artig1 veya indirimi uygulayamaz.

Sinavlarda kullanilan sinav ara¢ ve geregler, malzeme, makine, techizat ve kisisel
koruyucu donanimlarin YBK tarafindan saglanmasi esastir. Bunlara iliskin bedeller
smav licretlerine dahil olup adaylardan ve {igiincii kisi veya kuruluslardan ekstra bedel
talep edilemez.

Sinav materyallerinin diger kisi ya da kuruluglardan karsilanmasi halinde bu durum
sinav iicretlerine yansitilamaz, bu durum YBK sorumlulugundadir.

YBK simnav iicretini aldigi adaylarin sinavlarmi en ge¢ 60 giin igerisinde
gergeklestirmek zorundadir. Gergeklestirilmeyen sinavlara iligkin adaylara sinav ticret
iadesinin YBK tarafindan yapilmas: gerekmektedir.

D) CEZAI HUKUMLER

1) Kurulusun isbu genelgede agiklik getirilen konularda yiikiimliiliiklerini yerine

getirmemesi durumunda Mesleki Yeterlilik Kurumu Sinav, Olgme, Degerlendirme ve
Belgelendirme Yonetmeliginin 31 inci maddesinin 1 inci fikrasinin “g” bendi
kapsaminda aski iglemleri baglatilacak olup tekrari halinde 32 nci maddenin 1 inci
fikrasinin “b” bendi geregi yetkinin kaldirilmasi islemleri uygulanacaktir.

2) Kuruma sunulan tesvik dokiimanlarinda gercege aykir1 bir husus tespit edildiginde

Yonetmeligin 32 nci maddesinin 1 inci fikrasinin “d” bendinde yer alan “Sinav ve
belgelendirme kayitlarinda sahtecilik veya tahrifat yaptiginin tespit edilmesi” hiikmii
uyarinca islem yapilacaktir.
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MESLEKI YETERLILIK KURUMU
MYK Sinav ve Belgelendirme Dairesi Bagkanligi

E) YORURLUKTEN KALDIRMA

1) 09/03/2017 tarihli ve 44172204-010.08-E.1175 sayili yazimiz ile uygulamaya konulan
“Smav ve Belge Ucretlerinin Issizlik Sigortasi Fonundan Karsilanmasina liskin Usul
ve Esaslarin Uygulanmasinda Gegerli Olan Genel Kurallar (Sira No:2)” isbu genelgenin
yayim tarihinden itibaren yiiriirliikkten kaldirilmistir.

F) GECiCi MADDE

1) Isbu Genelgenin yayimi tarihinden dnce yapilan sinav ve belgelendirme bagvurulari igin
“Smav ve Belge Ucretlerinin Issizlik Sigortast Fonundan Karsilanmasina iliskin Usul
ve Esaslarin Uygulanmasinda Gegerli Olan Genel Kurallar (Sira No:2)” uygulanir.

G) YORURLUK
1) Bu Genelge yayimlandigi tarihte yiiriirliige girer.

G) YORUTME
1) Bu Genelge hiikiimleri Yonetim Kurulu ve Kurum Bagkani tarafindan yiirtitiiliir.

Bilgi edinilmesini ve geregini rica ederim.

Adem CEYLAN
Kurum Bagkani

Ek:

1- Tek Nokta Basvurusu Formu

2- Ugiincii Kisi veya Kurulus Kismi Odeme Muvafakatnamesi
3- Ugiincii Kisi veya Kurulus Muvafakatnamesi



Bagvuru Tarihi:

Uciincii Kisi veya Kurulusa Iliskin Bilgiler

Ugiincii Kisi veya Kurulus Ad:

Ugiincii Kisi veya Kurulusun Ticari Unvani:

Tesvik Odemesinin Gergeklesecegi Hesaba iliskin Bilgiler

Odeme Yapilan YBK:
YBK IBAN No:
Odemeye Iligkin Bilgiler
Odeme Tiirii:
Pegin [_| Teminat Ile [ |
Odenen Tutar:........ TL Teminat Tiirii:
Odeme Yapan Ugiincii Kisi veya Kurulus IBAN No: Teminat Tutart: ....... TL

Sinavlara Iliskin Bilgiler

Siava Girecek Kisi Sayisi:

Sinava Girecek Kisi Bilgileri: (Sinava girecek kisilerin ad ve soyadlari, TC Kimlik No’lar1, hangi ulusal
yeterliliklerden sinava girecekleri belirtilmelidir. Form ekinde liste olarak da sunulabilir.)

Stmawvi Girecegi Ulusal Yeterliligin Ulusal Yeterlilik Sinav
Adi Soyadi TCKN Adi ve Kodu Ucreti
L.
2.
3.
4.
5.
6.
7
8.
9.
10.
Toplam ... TL

T.C. Mesleki Yeterlilik Kurumu Baskanhgina

......................................................... Yetkilendirilmis Belgelendirme Kurulusunuzdan yukarida bilgilerini
sunmusg oldugum(uz) kisilerin MYK Mesleki Yeterlilik Belgesine iliskin sinav ve belgelendirme hizmeti almak ve “Tehlikeli ve Cok
Tehlikeli Isler Smifinda Yer Alan Mesleklerde Mesleki Yeterlilik Kurumu Kanunu Kapsaminda Mesleki Yeterlilik Belgesi Almaya
Hak Kazanan Kigilerin Sinav ve Belge Ucretlerinin Issizlik Sigortas: Fonundan Karsilanmasina Iliskin Usul ve Esaslar” kapsaminda
tek nokta bagvurusu ile tegvikten yararlanmak istiyorum/istiyoruz.

Isbu bagvuru formundaki bilgilerin dogru oldugunu, yukarida bilgileri sunulan adaylar adina tek nokta bagvurusunda
bulunma hakkina sahip tigiincii kisi veya kurulusu temsil ettigimi(zi), beyan ettigim(iz) bilgilerde degisiklik olmasi halinde yeni
bilgileri ivedilikle bagvuru yaptigim(1z) YBK ye bildirecegimi(zi), s6z konusu bilgilerin MYK ve diger kamu kurum ve kuruluslar
ile paylagilabilecegini, bagvuruda bulundugum(uz) YBK veya MYK tarafindan bagvurum(uz) ile ilgili destekleyici kanit
istenebilecegini, tarafim(1z)dan istenen her tiirlii destekleyici kaniti ivedilikle iletecegimi(zi) ilgili destekleyici kanitlar incelenip
uygun bulunmadan tegvik bagvurum(uz)un onaylanmayabilecegini, yapilacak inceleme sonucunda beyan edilen bilgilerde yanlislik
oldugunun tespit edilmesi durumunda dogacak mali, cezai ve hukuki sorumlulugu kabul ettigimi(zi) beyan ve taahhiit ederim/ederiz.

Bilgilerine arz ederim/ederiz.
Temsil ve Tlzama Yetkili Kisinin
Ad1 Soyadt:
Imzast:
Bagvuru Sahibi Kagesi:
Tarih:




EK-2 Ugiincii Kisi veya Kurulus Kismi Odeme Muvafakatnamesi

Uciincii Kisi veya Kurulusa Iliskin Bilgiler

Uglincii Kisi veya Kurulus Adi:

Ucilincii Kisi veya Kurulusun Ticari Unvani:

T.C.

Mesleki Yeterlilik Kurumu Bagkanhigina

Yetkilendirilmis Belgelendirme Kurulusuna yapmis oldugum ....... basvuru no’lu tek nokta
basvurusuna karsilik olarak ......... TL tutarinda teminata mahsuben basarili olan kisilerin
sinav licretleri toplami olarak ........ TL nin “Tehlikeli ve Cok Tehlikeli Isler Sinifinda Yer

Alan Mesleklerde Mesleki Yeterlilik Kurumu Kanunu Kapsaminda Mesleki Yeterlilik Belgesi
Almaya Hak Kazanan Kisilerin Sinav ve Belge Ucretlerinin Issizlik Sigortast Fonundan
Karsilanmasina Iliskin Usul ve Esaslar” kapsaminda anilan Yetkilendirilmis Belgelendirme
Kurulusuna ddenmesini kabul ediyorum.

Bilgilerine arz ederim.

Temsil ve llzama Yetkili Kisinin
Adi Soyadu:
Imzas::

Firma Kasesi:




Uciincii Kisi veya Kurulusa Iliskin Bilgiler

Ugiincii Kisi veya Kurulus Ad:

Ugiincii Kisi veya Kurulusun Ticari Unvani:

T.C.

Mesleki Yeterlilik Kurumu Baskanhgina

Yetkilendirilmis Belgelendirme KutulUSUNUZ «:oouovisoscsssssssassssssissssssssissasssssons ’
ya yapmis oldugum ...... basvuru nolu tek nokta bagvurusuna karsilik olarak ....TL
tutarindaki teminatimizi geri almig bulunmaktayiz. .................. Yetkilendirilmis

Belgelendirme Kurulusunuzun “Tehlikeli ve Cok Tehlikeli Isler Swmfinda Yer Alan
Mesleklerde Mesleki Yeterlilik Kurumu Kanunu Kapsaminda Mesleki Yeterlilik Belgesi
Almaya Hak Kazanan Kisilerin Sinav ve Belge Ucretlerinin Issizlik Sigortast Fonundan
Karsilanmasina Iligkin Usul ve Esaslar” kapsaminda tesvikten yararlanmasinda bir sakinca
bulunmamaktadir.

Bilgilerine arz ederim.

Temsil ve flzama Yetkili Kisinin
Adi Soyadi:
Imzas:

Firma Kagesi:

EK-3 Ugiincii Kisi veya Kurulus Muvafakatnamesi



TAAHHUTNAME

Yetkilendirilmis Belgelendirme
Kurulusu(YBK)’nun Adi ve Unvani:

Sendika/Dernek/Vakif Adi:
Faaliyet Alani:
Kurulus Yili:

Uye Sayisi:

Kurulusumuza sendika, dernek, vakif, vb. sivil toplum
kuruluglari tarafindan Uglincli kurulus sifatiyla yapilmis
olan tek nokta tesvik bagvurularina iliskin olarak;

1. Tim slreglerin 17.01.2018 tarihli 2018/1 sayili
Baskanlik Genelgesinde belirtilen hiikiimlere
uygun sekilde yirutilecegini;

2. Bagvuruda bulunankurulus ile Kurulusumu)
arasinda ticari veya mali herhangi bir iliski
bulunmadigini (ticretlerin tarafimizdan
karsilanmasi, sinav Ucretleri Gzerinden komisyon
talep edilmesi, vb.);

3. Bagvuruda bulunankurulug ile Kurulusumuz
arasinda gikar ¢atismasina sebep olacak herhangi
bir bagin olmadigini;

4. MYK tarafindan talep edilen tiim evrakinilgili
mevzuata ve kalite yonetim sistemimize uygun
sekilde alindigini/temin edildigini;

5. MYK tarafindan ilave kanit istenmesi halinde s6z
konusu bilgi ve belgelerin ivedilikle temin
edilecegini;

6. Gerekli tim kanitlarin MYK’ye sunulmamasi
halinde ilgili bagvurunun onaylanmayacagini;

7. lisbu taahhiitname ve sair mevzuattan
kaynaklanan yikimliliklerin  zamaninda ve
eksiksiz olarak yerine getirilmemesi veya gercege
aykiri bilgi ve belgelerin sunulmasi halinde
hukuki ve cezai yaptirimlarla
karsilasabilecegimi(zi)

Kabul ve taahhiit ederim/ederiz.

YBK’ye Uglincli kurulug sifatiyla yapmis oldugumuz tek
nokta basvurusuna iligskin olarak;

1. Tim sireglerin 17.01.2018 tarihli 2018/1 sayili
Bagkanlk Genelgesinde belirtilen hikimlere
uygun sekilde yiritiilecegini;

2. Adina basvuruda bulundugumuz adaylarin veya
adaylarin igsverenlerinin tiyemiz oldugunu;

3. Tek nokta basvurusuna konu yetkilendirilmis
belgelendirme kurulusu ile aramizda herhangi bir
ticari iliski bulunmadigini (lcretlerin  YBK
tarafindan karsilanmasi, sinav lcretleri
tizerinden komisyon talep edilmesi, vb.);

4. Bagvuruda bulundugumuzkurulug ile
Kurulusumuz arasinda cikar gatismasina sebep
olacak herhangi bir bagin olmadigini;

5. MYK tarafindan talep edilen tim evrakin
basvuruda bulundugumuz belgelendirme
kurulusunailetildigini, ilave kanitlar talep
edilmesi halinde s6z konusu bilgi ve belgelerin
ivedilikle temin edilecegini;

6. Gerekli tim kanitlarin sunulmamasi halinde MYK
tarafindan ilgili bagvurunun onaylanmayacagini;

7. lisbu taahhiitname ve sair mevzuattan
kaynaklanan yiktUmliliklerin zamaninda ve
eksiksiz olarak yerine getirilmemesi veya gercege
aykiri bilgi ve belgelerin sunulmasi halinde
hukuki ve cezai yaptirimlarla
karsilasabilecegimi(zi)

Kabul ve taahhiit ederim/ederiz.

Temsil ve ilzama Yetkili Kisi(ler):
Adi Soyadi:
imza:

Tarih:

Temsil ve ilzama Yetkili Kisi(ler):
Adi Soyadi:
imza:

Tarih:




